
104學年度【碩士班】甄試入學 

新生「入學報到」流程暨注意事項 

 

作業流程 說     明 注意事項 

報到方式 

入學報到方式為網路報到及郵寄書面資
料二步驟辦理，逾期未完成報到手續，即
視為自願放棄入學資格。 

詳細報到流程請參閱新生入學網路登錄報
到流程圖，如有任何問題請參考碩甄新生
入學報到 Q & A 

網路報到時間 

正取生： 

103年 11月 25日上午 9：00起 

            至 

103年 11月 28日下午 5：00止 

 

請點選入學報到系統進行網路報到 

http://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/ 

繳交書面資料 

1.學籍記載表 

2.身分證（正、反面影本）1份 

3.學歷（力）證明書影本 1份  

※持國外學歷報考經錄取者，須依教 

  育部「大學辦理國外學歷採認辦法」 

  之規定，繳交下列文件。 

(1) 經我國駐外館處驗證之國外學歷證
件影本一份，及中文翻譯正本一
份。(※中文翻譯正本得送請駐外館

處辦理翻譯驗證或送地方法院或民
間公證人辦理公證。) 

(2) 經我國駐外館處驗證之國外學歷歷
年成績證明影本一份。 

(3) 入出國主管機關核發之入出國紀錄
一份正本（報考人如係外國人或僑
民者，免附本項資料） 

※ 暫時無法繳交學歷證件者，請以「補
件切結書」替代 

學籍記載表於網路報到完成後，系統會自

動產生，請自行點選列印。 

學歷（力）證明書影本須經原畢業學校加
蓋『核與原件相符』之確認戳
記。 

補件切結書於網路報到完成後，系統會自
動產生，如有需要請自行點選

列印並請於 104 年 8月 28 日
前完成補件(申請 103-2 提前
入學者請於 104 年 1月 30 日
前完成補件)  

寄件封面於網路報到完成後，系統會自動
產生，請自行點選列印 

郵寄資料時間 
103年 11月 25日起至 103年 11月 28日

止(以郵戳為憑) 

繳交文件須以『限時掛號』寄交。 

（如欲親送者，請於郵寄時間截止日前送

交至研究生教務組或公館教務組） 

遞補生報到 
遞補生入學報到方式、時間及名單請參考
教務處首頁-最新消息-招生公告 

 

申請提前一學
期（102-2）註
冊入學 

限簡章規定得辦理系所之錄取生，請於完
成入學報到手續後，提出申請(申請日期截
至 104年 1月 30日)，逾期不予受理。 

詳細申請流程請參考碩甄提前入學申請
流程 

並於相關表件下載碩甄提前入學申請書 

新生註冊須知
公告 

預計 104年 6月上旬公告於教務處網頁  

學號查詢 

請於 104年 8月 1日起自新生報到系統查
詢學號。(申請提前入學者，請於 104年 2

月 1起自新生報到系統查詢學號) 

http://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/ 

 

查詢學號後，請至校務行政入口網開通帳
號。(此帳號用於選課及列印繳費單使用) 

(1) 首次帳號啟用網址： 

https://ap.itc.ntnu.edu.tw/nipinit/  

(2) 個人專用師大電子郵件信箱：本校各

http://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/
http://ap.itc.ntnu.edu.tw/freshman/
https://ap.itc.ntnu.edu.tw/nipinit/


項校務訊息(含學生個人之重要通
知)，係以本校提供每位學生專用之
師大電子信箱，作為正式聯繫管道，

敬請同學留心並隨時查收信件，以免
漏接訊息致影響權益。亦可利用信件
轉寄功能，將來信自動轉寄至個人的
外部信箱 (如 Gmail或 Yahoo信箱) 

切結學歷（力） 

繳交截止日 

切結學歷（力）繳交截止日為 104年 8月

28日。 

 

103學年度第 2學期之應屆畢業生，如因
暑修而無法於 104年 8月 28日前取得畢
業證書者，須由原畢業學校教務處註冊單
位出具「暑修證明書」(請於相關表件下
載)，並由本人親自切結於暑修結束後三日
內，將畢業證書影本送(寄)達本校教務處

研究生教務組（或公館校區教務組），該
影本須經原畢業學校加蓋『核與原件相
符』之確認戳記，逾期即視為自願放棄入
學資格論。 

申請休學或保

留入學 

請於 104年 8月 1日起至 8月 28日止提

出申請。 

請於入學報到專區→相關表件下載「休學

申請書」或「保留入學資格申請書」。 

如需洽詢報到或學籍相關事宜，請參考【各學系承辦人洽詢電話】。 

「新生報到」教務處各學系承辦人洽詢電話 

校本部-國際與社會科學學院、運休學院（休旅所） (02)7734-1087郭美慧 小姐 

校本部-教育學院（圖資所、復諮所）、科技學院、音樂學院 (02)7734-1083鄭美麗 小姐 

校本部-藝術學院、管理學院、教育學院（創造力發展碩士在職專班） (02)7734-1082陳淑芳 小姐 

校本部-教育學院（公領系、資教所、特教系、人發系）、國文系 (02)7734-1099邱于芝 小姐 

校本部-教育學院（心輔系、社教系、衛教系）、運休學院（體育系） (02)7734-1101曾憶文 小姐 

校本部-文學院（國文系以外各系所）、教育學院（教育系、教政所、

課程所） 
(02)7734-1106林佳慧 小姐 

公館校區-數學系、生命科學系、資訊工程學系、環境教育研究所、

光電科技研究所、生物多樣性國際研究生博士學位學程 
(02)7734-6548王煥智 先生 

公館校區-運動競技學系、化學系、物理系、地球科學系、科學教育

研究所、海洋環境科技研究所 
(02)7734-6547彭映華 小姐 


